Caderno de Encargos

“Prestagdo de Servigos de Limpeza e Higiene no Fluvidrio e Museu
Interativo do Megalitismo”
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=1 CPR 24 / 2020

CAMARA MUNICIPAL DE MORA

CADERNO DE ENCARGOS i /i
(Dec.-Lei n2 18 /2008 de 29 de Janeiro, na sua Ultima redagéo) J )

PROCEDIMENTO TIPO CONSULTA PREVIA
para
“Prestagdo de Servigos de Limpeza e Higiene no Fluvidrio e Museu Interativo do
Megalitismo”

(CPr 24 / 2020)

Clausula 12
Objeto

O Presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento por Consulta Prévia que tem por objeto principal a “Prestagéo de
Servigos de Limpeza e Higiene no Fluvidrio e Museu Interativo do Megalitismo”, nos termos
do Cddigo dos Contratos Publicos, na sua atual redagdo, (doravante designado
abreviadamente por CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de Janeiro.

Clausula 22
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros.
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Clausula 3.2
Prazo de Vigéncia do Contrato

O contrato serd valido por um periodo de 12 (doze) meses, de 1 de janeiro de 2021 a 31 de
dezembro de 2021, em conformidade com os respetivos termos e condigdes e o disposto na
lei, sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da cessagdo do
contrato.

Clausula 4.2
Preco base

O prego base total para a prestacdo dos servigos objeto do contrato é de 38.500,00€ (trinta e

oito mil e quinhentos euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Capitulo 1l
Obrigagdes contratuais

Secgdo |
Obrigagdes do Prestador de Servigos

Clausula 5.2
Obrigagoes principais do prestador de servigos

1- Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagao aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, decorrem para o prestador de servigos as seguintes
obrigagOes principais:

a) Assegurar o servigo no ambito da limpeza e higiene no Fluvidrio de Mora e no Nucleo do
Megalitismo de Mora, em conformidade com a descricao da cldusula 23.2;

b) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo Municipio de Mora;

¢) Denunciar qualquer anomalia que venha a detetar na drea de intervengdo ou na sua
envolvente das zonas ou dos edificios incluidos na prestacdo dos servigos;

d) Cumprir com as leis e disposi¢gbes vigentes em matéria social, laboral, de higiene e
seguranca no trabalho, devendo para tal, ser todo o pessoal devidamente legalizado de
acordo com as mesmas, podendo o Municipio de Mora sempre que se julgue oportuno,
exigir a apresentacdo de documentacao justificativa;
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e) Cumprir com as regras de Higiene e Seguranga no Trabalho;

f)Possuir o equipamento necessario para a execuc¢do dos trabalhos;

g) As ac¢Bes de supervisdo e/ou aprovagdo da Entidade Adjudicante em nada alteram ou
diminuem a responsabilidade do prestador de servigos no que se refere a prestacdo de
Servigos;

h) Obrigagdo de responder por todos os atos de quaisquer pessoas que no ambito do
contrato para ele exergam fungdes, sem prejuizo da responsabilidade que pelo Municipio
possa ser exigida a essas mesmas pessoas;

i) Obrigacdo de garantir o sigilo a informagdo a que o pessoal nos servigos objeto do
contrato venha a ter acesso.

2 - Todos os encargos financeiros ocasionados por trabalhos contratados, correm por conta
e risco do prestador de servigos.

Clausula 6.2
Inspegio da prestacdo de servigos

1- O Municipio de Mora, podera vistoriar de modo a verificar se os trabalhos estdo a ser
realizados de acordo com os requisitos técnicos do Caderno de Encargos e da proposta do
prestador de servicos, bem como os requisitos exigidos por lei.

2 - No caso do Municipio de Mora comprovar o ndo cumprimento da prestacdo dos servigos
definidos no Caderno de Encargos, deve notificar o Adjudicatario por escrito.

3- Na andlise a que se refere o n2. 1, o prestador de servigos deve prestar ao Municipio de
Mora toda a cooperagdo e todos os esclarecimentos necessarios.

4 - No caso do Municipio de Mora comprovar a ndo conformidade dos trabalhos executados
de acordo com as exigéncias legais e contratuais, o prestador de servigos deve proceder a sua
corre¢do no prazo razoavel que for determinado pelo Municipio de Mora, efetuar as
alteracdes e complementos necessarios para garantir o cumprimento das exigéncias legais e
das caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos exigidos, suportando todos os
encargos financeiros de todas as operagoes.

5- Apo6s a realizagdo das alteragbes e a¢des complementares necessarios pelo prestador de
servicos, no prazo respetivo, o Municipio de Mora procede a nova vistoria, nos termos do
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n.21, podendo em caso de incumprimento reincidente proceder a resolugdo do contrato, nos

termos da cldusula 15.2 do presente Caderno de Encargos.

Clausula 7.2
Transi¢do dos servigos objeto do contrato

Em caso de extingdo do contrato a celebrar por via do presente procedimento,
independentemente do motivo que lhe der origem, o adjudicatario obriga-se a prestar toda a
assisténcia necessaria na transigdo dos servigos objeto do contrato para terceiros designados
pelo Municipio de Mora, de modo a que se garanta a continuidade dos servicos sem
perturbacgdo, e que a transi¢do ocorra de forma progressiva e ordenada.

Clausula 8.2
Dever de sigilo

1- O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informag¢do e documentagéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Mora, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2- A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o
destinado direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informag¢do e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio plblico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial
ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 9.2
Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo do cumprimento ou cessagdo,
por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protegdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do
prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Secgao ll
Obrigagoes do Municipio de Mora
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Clausula 10.2
Gestdo do contrato

O Municipio de Mora designard um Gestor do Contrato que terd por incumbéncia, entre
outras, assegurar as relacdes correntes entre o Municipio de Mora e o prestador de servigos,
no ambito da execugdo do Contrato.

Clausula 11.2
Prego Contratual

1. Pela prestagdo do servico objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Mora deve pagar ao
prestador de servicos o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal
em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade n3o esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisigao,
transporte, armazenamento e manutengdo de meios materiais bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Clausula 12.2
Condicbes de pagamento

1- As quantias devidas pelo Municipio de Mora devem ser pagas no prazo maximo de 30
(trinta) dias ap6s a recegdo pelo mesmo da respetiva fatura, a qual sé pode ser emitida apos o
vencimento da obrigagdo respetiva.

2 - Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a assinatura
da declaragao de aceitagdo do servigo.

3- Em caso de discordancia por parte do Municipio de Mora, quanto aos valores indicados
na fatura, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando
o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissdo de nova fatura corrigida.

Capitulo Il
Penalidades contratuais e resolugdo

s
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Cldusula 13.2
Penalidades contratuais

1-  Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Mora pode
exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em
func¢do da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das obrigagdes do prestador de servicos as enunciadas no n.2 1, da
cldusula 5.2, deste caderno de encargos, calculada de acordo com a seguinte férmula: P=
V*A/500, em que P corresponde ao montante da penalidade, V é igual ao valor do
contrato e A é o numero de dias em que ocorre o incumprimento.

2- 0O valor acumulado das penalidades a aplicar ndo poderd exceder o limite maximo de
20% do prego contratual. Nos casos em que seja atingido o limite de 20% e o contraente
publico decida ndo proceder a resolugdo do contrato, por dela resultar grave dano para o
interesse publico, aquele limite é elevado para 30%.

3- Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo fornecedor ao abrigo da alinea a) do n? 1, relativamente aos servigos cujo atraso na
respetiva conclusdo tenha determinado a respetiva resolugdo do contrato.

4- Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do cocontratante, o contraente
publico pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20% do preco contratual.

5- Ao valor da pena pecunidria previsto no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo cocontratante ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente servigos objeto do
contrato cujo atraso na respetiva conclusdo tenha determinado a respetiva resolugao.

6- O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

7 - Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Mora tem em conta,
nomeadamente, a dura¢do da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

8- As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de
Mora exija uma indemnizagado pelo dano excedente.

Clausula 14.2
Forga maior
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1- N3o podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como
incumprimento, a nio realizagdo pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagfo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse

conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 - Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
desighadamente, tremores de terra, inundagoes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagoes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3 - N&o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador
de servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

¢) Determinag¢Bes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus
que sobre ele recaiam;

d) ManifestagBes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja
causa, propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f)Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A ocorréncia de circunstincias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5- A for¢a maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da for¢a maior.

Cldusula 15.2
Resolugdo por parte do contraente publico

===
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1-  Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de Mora
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador do servico violar de

forma grave e reiterada qualquer das obrigagGes que Ihe incumbem, nomeadamente nos
seguintes casos:
a) Préatica de atos com dolo ou negligéncia que prejudiquem ou afetem a qualidade dos
servicos prestados;
b) N&o cumprimento integral das condigbes e obrigagbes previstas neste caderno de
encargos.
2- 0O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragio
enviada ao fornecedor e ndo determina a repeti¢do das prestacées ja realizadas, a menos que
tal seja determinado pelo Municipio de Mora.

Clausula 16.2
Resolugdo por parte do prestador do servigo

1- Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador do
servico pode resolver o Contrato quando:

a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 (seis) meses, ou o
montante em divida exceda 40 % do prego contratual, excluindo juros;

b) Pela verificagdo da impossibilidade de cumprimento de alguma das Clausulas contratuais
por parte do Contraente Publico do que possa resultar grave prejuizo ou dano para os
seus direitos e legitimas expectativas;

c) Se se verificar a suspensdo da eficacia do Contrato por periodo superior a 180 (cento e
oitenta) dias, por causa ndo imputavel ao Prestador de Servigos.

2- Nos casos previstos na alinea a) do n.2 1 da presente Cldusula, o direito de resolugio
pode ser exercido mediante declaragdo enviada ao Contraente Publico, que produz efeitos
trinta (30) dias apos a recegdo dessa declaragdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagbes
em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3 - Aresolugao do Contrato nos termos dos nlimeros anteriores ndo determina a repeticdo
das prestagdes ja realizadas pelo prestador do servico, cessando, porém, todas as obrigagtes
deste ao abrigo do Contrato.

Capitulo IV
Resolugdo de litigios

Clausula 17.2
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Foro competente

1 - Pararesolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia
do Tribunal Administrativo e Fiscal de Beja, com expressa rentincia a qualquer outro.

2 - legislagao em vigor a data da celebragdo do contrato.

Capitulo V
Disposig¢oes finais

Clausula 18.2
Subcontratacdo e cessdo da posi¢gao contratual

1- Além da situagdo prevista na alinea a) do n.2 1 do artigo 318.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, o cocontratante pode ceder a sua posigdo contratual, na fase de execugdo do
contrato, mediante autorizagdo do contraente publico. Também é possivel indicar, desde logo,
as entidades para as quais a cessao da posi¢do contratual é autorizada no proprio contrato.

2 - Para efeitos da autorizagdo a que se refere o nimero anterior, o cocontratante deve
apresentar uma proposta fundamentada e instruida com os documentos previstos no n.2 2 do
artigo 318.2 do Cédigo dos Contratos Pablicos.

3 - O contraente publico deve pronunciar-se sobre a proposta do cocontratante no prazo de
30 (trinta) dias a contar da respetiva apresentagdo, desde que regularmente instruida,
considerando-se o referido pedido rejeitado se, no termo desse prazo, o mesmo nao se
pronunciar expressamente.

4- Em caso de incumprimento pelo cocontratante que retina os pressupostos para a
resolugdo do contrato, este cederd a sua posi¢do contratual ao concorrente do procedimento
pré-contratual que antecedeu a celebragcdo do contrato venha a ser indicado pelo contraente
publico, de acordo com o estabelecido no artigo 318.2-A do Cadigo dos Contratos Publicos.

5- A cessdo da posi¢do contratual a que se refere o nimero anterior opera por mero efeito
do ato do contraente publico, sendo eficaz a partir da data por este indicada.

6- A cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes depende de autoriza¢do da
outra, sendo em qualquer caso vedada nas situagdes previstas no n.2 1 do artigo 317.2 do

Cadigo dos Contratos Publicos.

i
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Clausula 19.2
Deveres de informagdo

1- Cada uma das partes deve informar de imediato a outra sobre quaisquer circunstancias
que cheguem ao seu conhecimento e que possam afetar os respetivos interesses na execugdo
do fornecimento, de acordo com as regras gerais da boa-fé.

2- Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer
circunstancias, constituam ou ndo forga maior, que previsivelmente impegam o cumprimento
ou o cumprimento tempestivo de qualquer uma das suas obrigacdes.

3 - No prazo de dez dias apds a ocorréncia de tal impedimento, a parte deve informar a
outra do tempo ou da medida em que previsivelmente sera afetada a execugdo do
fornecimento.

Clausula 20.2
Comunicag0es e notificaces

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagBes e
comunicacdes entre as partes do fornecimento, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Codigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma.

2 - Qualquer alteragdo das informacgGes de contato deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 21.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo aos sabados, domingos e dias
feriados.

Clausula 22.2
Legislagdo aplicavel

Em todo o omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no Codigo dos
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n? 18/2008, de 29 de janeiro, na sua
redacdo atual, e na restante legislagdo especialmente aplicavel.

PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS
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Clausula 23.2
Caracteristicas do servigo a prestar

1- A prestacdo do servigo a contratar tem por base os seguintes critérios:
a) Objeto do contrato:

i. Prestacdo de servigos de limpeza e higiene do Fluvidrio e do Nucleo Regional do
Megalitismo de Mora incluindo o fornecimento de equipamento e material necesséario
a sua execugao.

b) Local da Prestacdo dos Servigos:
i. InstalagOes do Fluvidrio de Mora e do Ntcleo Regional do Megalitismo de Mora.
c) Horario da Prestacdo dos Servigos / Funcionarios:

i. Fluvidrio de Mora

7 (sete) dias por semana

— das 08h00m as 13h30m, 1 (uma) Funciondria;
— das 17h00m as 19h.00m, 2 (duas) Funcionarias.

ii. Museu Interativo do Megalitismo

6 (seis) dias por semana

— das 07h00m as 10h00m, 2 (duas) Funcionarias.
d) Supervisdo:

i. Todos os servigos prestados devem ser supervisionados por um responsavel ou diretor
da empresa.

e) Meios Técnicos e de Apoio:

i. Os trabalhadores devem estar devidamente equipados e identificados no exercicio da
atividade;

ii. Deverd ser colocado a disposi¢do dos trabalhadores o equipamento de protegdo
individual adequado e estes devem receber informacgdo sobre as fichas de seguranca
dos produtos utilizados e dos respetivos perigos e riscos;
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Os equipamentos e produtos de limpeza devem ser acondicionados no local indicado
pelo responsavel das instalagtes.

f)Pessoal de limpeza:

.
I.

O prestador de servigos deve garantir que os trabalhadores possuam a experiéncia
comprovada em fungdes similares, nomeadamente na limpeza dos espagos interiores,
em equipamentos da mesma natureza, bem como conhecimento das dindmicas dos
equipamentos em causa;

Proceder a substituigdo imediata do trabalhador, em caso de auséncia tempordria ou
permanente, quer por comprometimentos médicos ou pela cessacdo contratual.

Mora, de novembro de 2020
O Presidente da Camara

/

Eng? Luis Simdo Duarte de Matos
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