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Nota Introdutéria

O presente documento reline as normas que regulam o Programa de Ocupacédo de Tempos Livres
—Pascoa, definindo os principios, procedimentos e orientagdes necessarios ao seu adequado
funcionamento. Estas normas visam assegurar a organizac¢ao, a qualidade pedagogica e a
seguranca das atividades propostas, garantindo um ambiente estruturado e apropriado para todas

as criancas participantes.

Capitulo |

1. Aplicagéo

1. As presentes normas de funcionamento definem os termos de funcionamento, organizagéo e
participagdo no Programa de Ocupag¢édo de Tempos Livres — Férias da Pascoa 2026 “Brincar ¢ a melhor
aventura”, promovido pela Camara Municipal de Mora, doravante designado por OTL Pascoa 2026.

2. O programa decorre durante a interrupgdo letiva da Pascoa e integra atividades de caréter ludico,
desportivo, cultural e ambiental, dirigidas a criancas e jovens.

3. O OTL Péscoa 2026 decorrera no polo de Mora e no polo das freguesias (Pavia e Cabecao), estando
a participacdo condicionada a capacidade e as condicbes de funcionamento dos espacos onde as
atividades irdo decorrer, tendo por isso limite de vagas.

Caso o numero de inscricdes exceda a capacidade disponivel, a admiss@o dos participantes sera
efetuada de acordo com os critérios presentes nas presentes normas.

4. Podem participar no OTL Pascoa 2026 criancas e jovens com idades entre os 3 e os 12 anos,
residentes ou estudantes no concelho de Mora.

5. A participacdo de criangcas com necessidades educativas especiais depende de avaliacdo técnica

prévia.

2. Ambito Territorial e Locais de Funcionamento

1. O programa funciona em dois polos:
a) Oficina da Crianca de Mora
b) Polo das freguesias (Pavia e Cabec¢éo)
2. No polo das freguesias, o programa integra criancas das freguesias de Pavia e Cabecéo,
funcionando alternadamente nos estabelecimentos escolares destas localidades:
e 1.2semana: Escola/Jl de Cabecéo
e 2.2semana: Escola/Jl de Pavia
As criancas serdo transportadas entre freguesias sempre que necessario, assegurando-se a

participacéo de todos os inscritos no polo das freguesias.

3. Entidade Organizadora

1. O programa é promovido e coordenado pela Camara Municipal de Mora, através do Projeto
Intermunicipal de Promoc&o do Sucesso Escolar [PIPSE Mora].

2. As atividades sédo dinamizadas por técnicos municipais, assistentes operacionais e monitores.
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4. Objetivos do Programa

1. Desenvolver e dinamizar atividades de ocupacgéo de tempos livres que estimulem a aquisicdo de
competéncias pessoais, sociais e relacionais daqueles que nelas participam;
2. Dar resposta as necessidades da populacdo, designadamente na ocupacdo de tempos

livres de criangas e jovens no periodo de férias escolares.

Capitulo Il

Pré-Inscricdo e Admisséao

1. Pré-Inscri¢cdes

1. A pré-inscri¢é@o é obrigatoria e realizada exclusivamente online, de 13 de marg¢o até as 18h do dia 20

de marco, através da plataforma municipal: https://www.cm-mora.pt/, ficando a participagdo da crianga
sujeita a validacdo posterior pela Camara Municipal de Mora, apos verificacdo das condicbes de
admissibilidade e das prioridades definidas nas presentes normas.

2. A inscricdo néo garante vaga, ficando dependente da verificacdo dos critérios de admissdo e da
capacidade de cada polo.

3. No ato da pré-inscricdo devem ser apresentados:

a) Ficha de inscrigéo totalmente preenchida;

b) Declaracéo de participacao;

¢) Termo de responsabilidade;

d) Autorizagdo de imagem;

e) Informacao clinica relevante (alergias, medicacéo, outros);

f) Declaracéo entidade patronal do agregado familiar (a enviar por email);

3. Apenas serdo aceites pré-inscricdes completas e submetidas dentro do prazo estabelecido.

2. Critérios de Admisséo

1.Sempre que o ndmero de pré-inscricdes exceda a capacidade do programa, serdo aplicados os
seguintes critérios de prioridade:

a) Criancgas inscritas nas respostas educativas municipais AAAF e CAF;

b) Criancas cujos encarregados de educagdo se encontrem em atividade laboral no periodo do
programa e ndo estejam a gozar férias, comprovado por declaracdo da entidade patronal;

d) Irm&os inscritos no programa;

c) Agregados familiares em situacéo de vulnerabilidade social, sinalizados pelos servigcos competentes;
e) Ordem cronoldgica de inscrigao.

2. Em caso de desisténcia, a vaga serd atribuida ao participante seguinte em lista de espera.

3. A inscricdo encontra-se admitida quando o responsavel/encarregado de educacgdo receber uma
notificacdo através de e-mail. O Municipio reserva-se o direito de solicitar comprovativos dos horarios
laborais e do periodo de férias da entidade patronal, aos encarregados de educac¢édo ou tutores legais,

para verificacao da efetiva necessidade de a crianca usufruir do servico.
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3. Desisténcia e Excluséo

1. A inscricdo no programa pressupde uma decisdo consciente e responsavel por parte dos
encarregados de educacao, comprometendo-se estes a assegurar a participacéo do educando nos dias
para 0s quais se encontra inscrito. A ocupac¢éo de uma vaga implica que esta deixe de estar disponivel
para outras criancas que possam necessitar do servico.

2. Determinam a excluséo do programa, nomeadamente:

a) Duas faltas injustificadas, entendendo-se que a inscricdo implica 0 compromisso de participacéo
regular da crianca nas atividades. A auséncia sem motivo devidamente justificado ou comunicagéo
prévia ndo sera considerada aceitavel, ndo podendo a frequéncia do programa depender apenas da
vontade pontual da crianca ou da conveniéncia momentanea do agregado familiar;

b) Incumprimento grave ou reiterado das normas;

¢) Comportamentos que coloquem em risco a seguranga ou o bem-estar do grupo;

d) Apresentacéo de informagdes falsas no processo de inscri¢ao.

Capitulo Il

Horarios, Entradas e Saidas

1. Horario de Funcionamento

1. O programa funciona de segunda a sexta-feira, entre as 10h00 e as 16h00.
2. Nao ha atividades aos fins de semana, feriados, tolerancias de ponto decretadas pelo governo ou

toler&ncias de ponto municipais.

2. Rececéo das Criancas

A rececao dos participantes decorre entre 09h00 e 09h45. Apés este hordrio, ndo sera permitida a
entrada, ndo podendo a crianca participar nas atividades do dia.

2.1. Horério Alargado

1. Em casos excecionais, devidamente justificados no momento da inscricdo, podera ser autorizado
horario alargado:

a) Acolhimento: 08h00;

b) Prolongamento: 17h30.

2. A autorizacéo depende de avaliagdo prévia dos servicos municipais.

3. O horario alargado € de carater excecional e ndo podera ser utilizado de forma continuada sem nova

analise.

3. Almoc¢o

1. O periodo de almogo decorre entre 12h00 e 13h30.
2. Os participantes que ndo almog¢am nas instala¢cdes devem ser recolhidos as 12h00 e regressar as
13h30.

3. Os restantes permanecem acompanhados por monitores e assistentes operacionais.
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4. Recolha das Criancas

1. Arecolha deve ocorrer entre as 16h00 as 16h30, salvo nos casos autorizados de horario alargado.

2. As criancas s6 serdo entregues ao encarregado de educacado ou pessoa por si autorizada por escrito.
3.A saida autbnoma das criancas apenas sera permitida mediante apresentacdo de declaracdo do
encarregado de educacao, devidamente assinada, autorizando expressamente a crianca a sair sozinha

das instalaces.

5. Atrasos

1. Atrasos pontuais devem ser comunicados atempadamente.

6. Comunicagéao

1. A comunicacéo entre os encarregados de educacdo e a equipa técnica sera efetuada através do
telemével n.° 96 7262 450, disponivel das 8h00 as 17h30, privilegiando-se o contacto por chamada
telefénica.

2. Em alternativa, os encarregados de educacgdo ou equipa técnica poderdo utilizar o e-mail otl@cm-
mora.pt, sempre que necessitem de apresentar questdes ou informacdes de forma mais detalhada e

completa.

Capitulo IV

Alimentacgao, Seguranca e Saude

1. Refei¢bes

1. O Municipio assegura almoco gratuito aos participantes e a ementa serd exposta

2. Os encarregados de educac¢do devem providenciar lanche da manha e lanche da tarde.

3. A comunicacdo de alergias alimentares é obrigatoria, responsabilizando-se os encarregados de
educacéo pela entrega de eventuais kits de emergéncia.

4. A autarquia ndo pode garantir a total auséncia de alergénios nos alimentos fornecidos.

2. Seguro

As criancas participantes estéo abrangidas por seguro de acidentes pessoais, nos termos da legislacéo

aplicavel.

3. Condigdes de Saude

1. Criangas com febre, doenca contagiosa ou sintomas que comprometam o bem-estar do grupo nédo
poderéo frequentar o programa.
2. O regresso podera estar condicionado a apresentacéo de declaracdo médica.

3. Qualquer medicacédo ou procedimento especifico deve ser comunicado previamente e por escrito.
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Capitulo V

Direitos e Deveres

1.Direitos e Deveres do Participantes

1. Os participantes tém direito a:

a) Participar num ambiente seguro, inclusivo e estimulante;
b) Ser tratados com respeito e dignidade;

¢) Contribuir com opinides;

d) Participar nas atividades programadas.

2. Os participantes devem:

a) Respeitar colegas, monitores e funcionarios;

b) Ser assiduos e pontuais;

) Zelar pelos materiais e instalacdes;

d) Cumprir as orientacdes da equipa técnica;

e) N&o trazer objetos de valor ou desnecessarios as atividades.

2. Direitos e Deveres dos Encarregados de Educacgéo

1. Os encarregados de educacao tém direito a:

a) Ser informados sobre o funcionamento do programa,;

b) Solicitar esclarecimentos;

¢) Acompanhar a evolugéo do educando.

2. Os encarregados de educagdo tém o dever de:

a) Garantir a assiduidade e pontualidade;

b) Informar sobre aspetos relevantes da crianca;

¢) Cumprir e fazer cumprir as normas;

d) Assumir a responsabilidade por danos causados pelo educando (deterioracdo de materiais, bens ou

instalacdes da Instituicdo ou de terceiros a ele ligados).

3. A Camara Municipal de Mora

a) Esclarecera informacgdes relacionadas com a dinamica do programa, quando solicitada pelos pais
ou representantes legais;

b) Promovera o acompanhamento diario dos participantes durante o periodo compreendido entre o
inicio e o final das atividades;

¢) Efetuara o seguro que cubra acidentes pessoais dos participantes;

d) Assegurara a deslocacédo dos participantes sempre que as atividades assim o exijam;

e) Reserva-se o direito de alterar a programacéo indicada por razées de forca maior, como alteracdes
meteorolbgicas, requisitos de seguranca ou outras consideradas pertinentes;

f) N&o se responsabiliza por qualquer perda ou dano de bens pessoais dos participantes;

g) Pode fazer o registo fotogréafico dos participantes na atividade e utilizar as imagens na divulgacéo
do projeto;

h) Reserva-se ao direito de solicitar documentos adicionais, se necessario.
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Capitulo VI

Regime Disciplinar

1. Comportamentos Irregulares

Deve ser objeto de intervencéo disciplinar todo e qualquer comportamento que contrarie as normas de
conduta e de convivéncia, que se traduza no incumprimento de deveres e que se revele perturbador
para o normal funcionamento do servico, nomeadamente:

a) Desrespeito pelo direito dos outros;

b) Desobediéncia e desrespeito a instru¢cdes ou orientacdes dos monitores e demais pessoal;

¢) Injuria ou difamacé&o a qualquer crianga e/ou monitor e demais pessoal;

d) Ofensas corporais a qualquer crian¢a e/ou monitor e demais pessoal,

e) Indevida apropriacdo de bens de qualquer crianca e/ou monitor e demais pessoal;

f) Danos provocados intencionalmente nas instalagdes, bens e equipamentos da instituicdo ou de

qualquer elemento, dentro ou fora das instalagdes.

2. Medidas Disciplinares

Deve ser considerada, na determinacao da medida disciplinar, a gravidade da situagéo, o nivel etario
da criancga.

2.1 Natureza das medidas disciplinares

As medidas disciplinares podem ser de varias naturezas, mediante as circunstancias atenuantes ou
agravantes, nomeadamente:

a) Adverténcia — chamada de atencdo verbal, face a um comportamento perturbador do normal
funcionamento de qualquer atividade ou das relacdes com outros participantes e/ou técnicos do
programa, alertando a crian¢a para a natureza ilicita do seu ato/comportamento, informando-o de que
deve cessar e que deve evitar esses comportamentos de futuro.

b) Ordem de saida do local da atividade — medida cautelar, aplicavel em casos em que o
comportamento é reiteradamente perturbador ao normal funcionamento da atividade em curso. Na
sequéncia desta medida, deve ser a crianca incumbida de desempenhar uma tarefa de integragéo
designada pelos monitores e demais pessoal.

¢) Exclusédo do Programa de OTL — em casos de comportamentos perturbadores excessivos e
recorrentes de desrespeito, desobediéncia, injdria, difamacdo, danos intencionais e apropriacédo

indevida de bens.

Capitulo VII
Casos omissos
Em caso de dividas ou omissdes ao presente documento, compete a Camara Municipal
decidir sobre as mesmas, com faculdade de delegacgéo no Presidente da Camara e subdelegacédo nos

vereadores.

Mora, 13 de marco de 2026
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